
 چاپ و نشر کتابنامه يينآ   
 

 مقدمه  

هاي تقویت روح تحقيق و تتبع در زمينهو  در امر چاپ و نشر كتابشي و تسهيل مبه منظور تعيين خط نامهآیين این

 ت.دانشگاه گلستان تنظيم شده اس درحوزه معاونت پژوهش و فناوري ،علمي، تخصصي و فرهنگي

 

 فاهدا -1ماده 

 ؛هو تحشي تصحيح، ترجمه، ، گردآوريليفيتأ تصنيفي، آثارچاپ و نشر  -1-1

 .نياز دانشگاه مورد خارجي متداول هايبه زبان فارسي و سایر زبان و تحقيقاتي ، فناوريهاي علميگزارشنشر  -1-2

 

 تعاريف -2ماده 

 دانشگاه: منظور از دانشگاه، دانشگاه گلستان است. -2-1

حداقل امتياز است كه  و تحشيه ، ترجمه، تصحيح انتقاديگردآوريتدوین و ليف، تأتصنيف، اثر: منظور از اثر هرگونه  -2-2

 باشد.داوري را كسب كرده 

)صاحبان( اثر فراهم و مکتوب شده است. این هاي صاحب كتابي است كه مبتني بر دستاوردها و پژوهشتصنيف:  -2-3

ي شود كه مدعي یک ایده جدید در زمينهاي تهيه مينوع كتاب عمدتاً بر اساس نظرها و دستاوردهاي پژوهشي نویسنده

اند. بدیهي است نظرهاي نویسنده به تخصصي مربوط است و دیگران قبلاً چنين محتوایي را با عناوین مشابه ارائه نکرده

صحيح، مستدل و منطقي باید به رشته تحریر درآمده باشد. همچنين نوآوري در این كتاب تا حدي است كه سابقه  طور

شود. انتظار كند؛ اما مطالب جدید و نو در حجم چشمگيري در آن گنجانده ميموضوع را تا قبل از نوشتن كتاب معرفي مي

هاي جدید، تشریح و معرفي ي و در بقيه كتاب، نظریه و یافتهرود حداكثر در یک چهارم كتاب، سابقه موضوع، معرفمي

اند. ها از اعضاي هيأت علمي باشند كه در سطح جهاني شناخته شدهرود نویسندگان این كتابشود. همچنين انتظار مي

د داشت. در كتاب المللي خواهنالمللي نوشته شوند، مخاطبان بينهاي بينها در صورتي كه به زبانطبيعتاً این نوع كتاب

 ي اثر باشد.شده متعلق به پيشنهاددهندهاز مراجع استفاده %20تصنيفي باید دست كم حدود 

هاي جدید و هاي آموزشي، تحليلهاي علمي است كه علاوه بر داشتن جنبهاي از مطالب و نظریهمجموعهتأليف:  -2-4
اي مربوط ها مخاطبان تخصصي زیادي در جامعه حرفهاساس، براي آنشود و بر این هاي مبتکرانه و نوین را شامل ميتركيب

اي است كه نویسنده در آن، مطالب اصولي یک موضوع را با دیدگاه متفاوتي ارائه شود. این نوع كتاب، نوشتهمتصور مي
هاي كه عمدتاً برداشت دهددهد. بدیهي است نویسنده، مطالب این نوع كتاب را با شکلي جدید و منحصر به فرد ارائه ميمي

ها پژوهش و تدریس كسب كرده است. اگرچه ممکن است قوانين پایه و قواعد علمي و عمومي علمي اوست كه طي سال
ي بيان محتواي كلي و ساختار و ادبيات حاكم بر موضوع كتاب از منابع موجود در ادبيات علمي گذشته بيان شود، نحوه

هم ها و تجربه نویسنده است. بدیهي است این نوع كتاب نباید صرفاً از ترجمه و بهشتكتاب نوین است و مبتني بر بردا
  هاي دیگر تهيه شده باشد. به همين ترتيب، مواردي نظير ترجمه و گردآوري دستورالعمل كردن مطالب كتابمتصل

        بندي قرار دسته فني در اینهاي ، و گزارشHandbookها، نامهو متون استانداردها، آیين Data Sheetها، دستگاه
ارجاع شده باشند به مقالاتي هاي تأليفي، مقدار قابل توجهي از مطالب كتاب رود در كتابگيرند. همچنين انتظار مينمي

 كه صاحب اثر در مجلات معتبر به چاپ رسانده است.
هاي دانشگاهي باشد و مؤلف در یکي از رشتهدر  در صورتي كه محتواي كتاب صرفاً آموزشي و مربوط به یکي از دروس پایه

      المللي تدریس آن درس، مجرب و در رشته تخصصي )مربوط به موضوع درس(، صاحب نظر و در سطح ملي یا بين
 تواند تأليف تلقي شود.مؤلف، اثر مي يشده باشد، به تشخيص شوراي نشر بدون نياز به ارجاع به مقالات منتشرشدهشناخته



باید نظریه یا كاربرد بدیعي را براي شده در اثر كه متعلق به پيشنهاددهنده اثر هستند، مياست مراجع استفادهلازم به ذكر 
هاي معتبر منتشر شده باشند؛ بنابراین باید از ذكر مقالاتي كه صرفاً نخستين بار مطرح نمایند و در مجلات یا همایش

كتاب پيشنهادي ندارند و یا صرفاً كاربردهاي جانبي از موضوع كتاب شباهت موضوعي دارند، اما ارتباطي با آن بخش از 
ها ارتباطي با موضوع كتاب ندارد، خودداري شود. بدیهي است چنانچه در كتاب به مطالب علمي اشاره هستند و نوآوري آن

 تناد شود.باید به مرجع اوليه و اصلي اسشود كه قبلاً در منابع و مدارک علمي دیگر معرفي شده است، مي
هایي هدفمند و منسجم كه از منابع مختلف تهيه و در یک مجموعه گردآوري مطالب یا داده: تدوین و گردآوري -2-5

كند و با آوري ميهاي مختلف جمعكتابي آن، مطالبي را متناسب با موضوعي خاص از اي كه پدیدآورندهنوشته شود.مي

ها(، این مطالب را با ایجاد ارتباط منطقي و قابل برداري از كتاب)و نه كپيهاي شخص پدیدآورنده بيان خود و برداشت

همچنين ارائه توضيحات ویژه در ارتباط با هر مطلب یا افزودن حواشي لازم، به این اثر قوام  دهد.درک كنار هم قرار مي

ها مشمول این تعریف ها و كنفرانسمقالات همایشبيشتري خواهد بخشيد. گردآوري و تدوین موارد متفرقه نظير مجموعه 

 گردند.شوند و كتاب تدویني تلقي نمينمي

 از زباني به زبان دیگر.عبارت است از برگرداندن یک اثر ترجمه:  -2-6

ترین نسخه با ارائه ترین و قدیميهاي موجود از یک متن در جهان، تشخيص صحيحمعرفي نسخهتصحيح انتقادي:  -2-7

ها و شرح و توضيح آنها، ذكر مآخذ و منابع معرفي روش تصحيح به كارگرفته شده در اثر، ذكر نسخه بدلدلایل روشن، 

 .مورد استفاده، تکميل نقایص متن و داوري براي انتخاب بهترین نسخه بدل

 نمودن توضيحات و حواشي و تعليقات ضروري. تحشيه: تنظيم بيانات و گفتار علمي صاحب اثر و اضافه -2-8

داده چاپ به مركز نشر تحویل  برايكه اثر خود را  فرد یا افرادي هستند اثر، صاحبان/منظور از صاحبصاحب اثر:  -2-9

 .)شاغل یا بازنشسته( باشد یکي از آنها عضو هيأت علمي دانشگاه گلستان و الزاماً دنباش

)شاغل یا بازنشسته( است  عضو هيأت علمي دانشگاه گلستان نویسنده مسئول: یکي از صاحب/صاحبان اثر و الزاماً -2-10

 .خواهد بودمکاتبات اداري  دارعهده كه

نظارت بر پيگيري و وظيفه  كهدانشگاه  نظارت معاونت پژوهش و فناوري تحتمركزي است مركز نشر دانشگاه:  -2-11

 را بر عهده دارد. دانشگاه  يهابانشر كت

در ، (8)موضوع ماده  ، طبق قرارداد2-2 ارائه اثر، موضوع بند پس از چاپ وكه است مبلغي  اثر:چاپ حمه زالحق -2-12

صرفاً به همکاران آن و ميزان پرداخت تقسيم  چگونگيو  دكنمي پرداخت نویسنده مسئول به دانشگاهصورت تأمين اعتبار، 

 .استمسئول نویسنده بر عهده 

حمه، زالميزان حق داوري اثر، و در آن مواردي چون شودتنظيم مي صاحب اثركه بين دانشگاه و قرارداد: سندي  -2-13

 شود.مي مشخص و ضوابط چاپ و انتشار شمارگاننحوه پرداخت، 

 

 شوراي نشر دانشگاه: تشكيلات، وظايف و چگونگي انتخاب اعضا -3ماده 

 باشد: یر ميافراد ز چاپ آثار پيشنهادي است كه متشکل از كننده و صدور مجوزع تصویبشوراي نشر دانشگاه مرج -3-1

 ؛يس شوراینشگاه به عنوان ردا عاون پژوهش و فناوري( م1)

 ؛نشر دانشگاه به عنوان دبير شورا كتابخانه و مركز ( مدیر2)

 ؛فناوري دانشگاه و ( مدیر پژوهش3)

شده چاپ     صاحب اثركه  یا بالاتر با مرتبه علمي دانشياري ترجيحاً ،يس شورائر پيشنهادبه ، از هر دانشکدهنماینده  یک( 4)

 .دنباش در انتشارات دانشگاهي

به عضویت شورا سال  2ت براي مد يس دانشگاهئو با حکم ر و فناوري معاون پژوهش پيشنهاداي شوراي نشر با اعض -3-2

تواند در صورت لزوم از افراد صاحب نظر بدون داشتن     دبير شورا مي  نع است. ها بلاماشوند و انتخاب مجدد آن منصوب مي 

 .نمایدحق رأي براي شركت در جلسه دعوت 



 یابد.يمرسميت  اكثریت اعضاا حضور شورا صورت خواهد گرفت و ب تشکيل جلسات شوراي نشر با دعوت دبير -3-3

 گردد.قطعي تلقي مي مثبت اكثریت اعضا يأمصوبات با ر

 .شودت اجرا ابلاغ ميدبير شورا جهمصوبات شورا توسط  -3-4

شگاه  خارجي، مركز  هايبااز ترجمه كت براي كسب اطلاع  -3-5 شر دان شگاه      ن سایر دان ست از انتشارات  از  ها و یا موظف ا

 ي استعلام نماید.نشر دانشگاهمركز 

نظر مترجم و ارائه ، با اگر چنانچه ترجمه دیگري از اثر موجود باشررد یا شررخص دیگري در حال ترجمه اثر باشرردتبصررره: 

 .و تأیيد شوراي نشر، چاپ اثر مجاز خواهد بودلزوم ترجمه دلایل 

 

 مرکز نشر دانشگاه   -4ماده 

ر كتابخانه و كه زیر نظر مدی استي و فناور واحدهاي تابعه معاونت پژوهش از نظر تشکيلاتي مركز نشر دانشگاه یکي از

 كند و وظایف زیر را بر عهده دارد: مركز نشر فعاليت مي

 ؛تلاش در جهت تشویق و ترغيب اعضاي هيأت علمي دانشگاه به توليد اثر -4-1

 ؛هاجهت بررسي، چاپ و نشر آناثر صاحبان/صاحبپذیرش آثار مستقيماً از  -4-2

 ؛ات شوراي نشرجلسدستور ها و تنظيم برنامه -4-3

 .اداري ، مالي و، فنيعلمي از نظارت بر حسن جریان امور نشر اعم -4-4

 

 شرايط پديدآورنده)گان( اثر -5ماده 

پژوهشي دارا -رتبط با موضوع كتاب در مجلات معتبر علميمقاله مو د، هاي تأليف/تصنيف()كتاب صاحب/صاحبان اثر -5-1

 باشد/باشند.

سال  دو، حداقل نيز استفاده شود درسيهاي درسي/كمکكتابتواند به منزله ها ميي كه اثر آنصاحب/صاحبان اثر -5-2

 ي تدریس در دروس مرتبط با موضوع كتاب داشته باشد/باشند.سابقه
 

 کتابشرايط پذيرش و نشر  -6ماده 

    چاپ و نشر براي گيريتصميمنامه براي بررسي و با رعایت مفاد این آیينرا  یک موضوع ماده شورا هر نوع اثر -6-1

 پذیرد.مي

به مركز كپي اصل كتاب را  ،هاي ترجمهو در كتاب راخود  شده از اثرل تایپیک نسخه كام باید، اثران صاحب/صاحب -6-2

 دهند.نشر دانشگاه تحویل 

در خصوص شرایط پذیرش را نظر شوراي نشر  ،پس از تاریخ تسليم هر اثرو نيم  ماه یکحداكثر ظرف مدت مركز نشر  -6-3

 . خواهد كرداعلام  داوريارسال به  براياوليه اثر 

كتاب انتشارنباید بيش از پنج سال از  از آخرین چاپ كتاب باشد و ترجيحاً چه اثر ترجمه است، باید ترجمهچنان -6-4

 .گذشته باشد

بلامانع  اثر چاپ، نشرسال گذشته باشد، با تأیيد گروه آموزشي و شوراي  5تاریخ چاپ كتاب اصلي بيش از از تبصره: هرگاه 

 .است

هایي از ترجمه كتاب حذف شود، مترجم باید به صورت مکتوب دلایل خود را ذكر كند. موضوع در صورتي كه فصل -6-5

 در شوراي نشر مطرح و در صورت لزوم از متخصصان استعلام خواهد شد.

 ها جایز نيست.تبصره: حذف صفحات یا عبارات به هر ميزان از ميان فصل

 به عمل آورد.  در كتاباصلاحات لازم را اثر  صاحبان/صاحب موافقتبا  در صورت نياز مركز نشر مجاز است -6-6



توافق  وبا مركز نشر  ،نحوه چاپ ارتبط باخذ تصميم درباره نوع حروف، قطع كتاب، طرح روي جلد و سایر امور م -6-7

 باشد.مياثر  صاحبان/صاحب

اثر  صاحبان/صاحب مورد به تشخيصبر اساس صفحه  ، قطع وباشدهاي متعددي در آثاري كه داراي فرمول و شکل -6-8

 شود.دانشگاه تعيين مي شوراي نشر و

 د.كنمنتشر مي اثر صاحبان/صاحباثر را با هزینه شخصي  مركز نشر، -6-9

 

 مراحل پذيرش و نشر کتاب -7ماده 

شوند؛ پس از بررسي اوليه توسط كارشناس واحد مركز نشر دانشگاه ارائه مي یا تجدید چاپ بهآثاري كه براي چاپ  -7-1

داور خارجي  سه داور كه حداقل دوگردد. در صورت پذیرش اوليه توسط شوراي نشر، اثر براي نشر، در شوراي نشر مطرح مي

از  شود.باشد، ارسال مي اثرمتخصص در آن رشته و گرایش، كه ترجيحاً یک نفر از آنان دانشيار یا بالاتر و یا صاحب باشند، 

 شود حداكثر ظرف مدت یک ماه اثر را بررسي و نظر نهایي را به مركز نشر اعلام كنند.داوران درخواست مي

تواند كتاب را به داور چهارم و : در صورت ضرورت و بنا به تشخيص شوراي نشر، پس از داوري اوليه اثر، شورا مي1 تبصره

 پنجم ارسال كند.

داور  حداقل دویا بيشتر اصلاح شده باشد، براي ارسال به  %30تجدید چاپ آثاري كه بنا به اظهار صاحب اثر : 2تبصره 

 شود.خارجي ارسال مي

 است حداكثر ظرف مدت نویسنده مسئول موظف و گردد مي هئنویسنده مسئول ارااصلاحات به  برايشده اثر داوري -7-2

 .به مركز نشر تحویل دهد را اعمال وداوران علمي  ماه نظرات 4

شده براي بازبيني و ارزیابي دوباره به یکي از داوران تبصره: در صورت نياز و بنا به تشخيص شوراي نشر، اصلاحات اعمال

 شود.ارسال مي

كليه آثار از سوي مركز نشر دانشگاه براي ویراستار ادبي ارسال خواهد شد و صاحب اثر موظف است نظرات اصلاحي  -7-3

ویراستار ادبي را ظرف مدت دو هفته اعمال و نسخه نهایي را به مركز نشر تحویل دهد تا براي انجام مراحل چاپ اثر، صدور 

 اقدام شود.صدور مجوز چاپ فيپا و 

 حمایت از حقوق مؤلفان و مصنفان و هنرمندانشده به مركز نشر دانشگاه پس از ثبت، مطابق قانون داده ار تحویل آث -7-4

 ، قابل پيگيري حقوقي است. داوريهر گونه سوء استفاده در مرحله  ؛از ایمني لازم برخوردار بوده

تعيين خواهد  حداقل دو داورنظر بر مبناي  و نشرذكر عنوان تصنيف، تأليف یا تدوین و گردآوري تنها با مجوز مركز  -7-5

 شد.

اثر را بدون ذكر عنوان تصنيف، تأليف یا  صاحبان/اثر مجاز است بر روي جلد اثر تنها نام صاحب صاحبان/: صاحب1تبصره 

 گردآوري ذكر كند.تدوین و 

 ت.شده الزامي اسدر آثار تصحيح یا ترجمه« ترجمه»یا « تصحيح»: ذكر عنوان 2تبصره 

 عنوان و نام ویراستار علمي را ثبت كند. ،تواند در شناسنامه اثرصرفاً با مجوز مركز نشر مي صاحب اثر -7-6

اي از صاحب اثر مبني بر تأیيد اي از ویراستار علمي مبني بر ویرایش علمي اثر و نامهتبصره: مركز نشر با دریافت نامه

 ج عنوان و نام ویراستار علمي را در شناسنامه كتاب خواهد داد.ویراستاري علمي، كتباً به صاحب اثر مجوز در

اثر پس از اخذ فيپا، به هيچ وجه مجاز به تغييرات حتي بسيار اندک در طرح جلد و صفحات اثر  صاحبان/صاحب -7-7

نشر اثر بدون مجوز از نظر شوراي نيست. چنانچه پس از اخذ فيپا یا كارت كتاب، طرح جلد یا شماره صفحات اثر تغيير كند، 

 تلقي خواهد شد و اعلام وصول و مجوز پخش براي آن صادر نخواهد شد.

 .د بودنپس از دریافت نامه مبني بر اجازه چاپ اثر مجاز به ارائه آن به چاپخانه خواهصرفاً اثر  صاحبان/صاحب -7-8



یا در صورت هرگونه  لازم را انجام ندهد در هر مرحله از فرایند چاپ كتاب همکاريكه نویسنده مسئول، در صورتي -7-9

 تغيير بدون تأیيد و نظر مركز نشر، موظف است خسارات وارده به دانشگاه را جبران نماید.

 

 اثر صاحبالزحمه حق -8ماده 

 متعلق به صاحب اثر خواهد بود.  اثر حقوق مادي چاپ -8-1

نسخه از اثر خود را به معاونت پژوهش و  20تعداد الزحمه چاپ اثر، ازاي دریافت حقصاحب اثر موظف است به  -8-2

 تحویل دهد.فناوري 

 نسخه است. 150حداقل تعداد شمارگان چاپ اثر،  -8-3

الزحمه براي چاپ اثر )در صورت تأمين اعتبار(، مطابق با رابطه زیر و از بودجه پژوهشي دانشگاه و پس از ميزان حق -8-4

 یر است:                                      چاپ اثر به قرار ز

 الزحمه چاپ اثر )به ریال(= حق تعداد صفحات× شمارگان  ×یارانه چاپ هر صفحه 

شوند مي   توسط سایر انتشارات )غير از مركز نشر دانشگاه گلستان( چاپ نامه، با رعایت مواد این آیينهایي كه به كتاب -8-5

نسخه از  10علمي دانشگاه گلستان در آن درج شده باشد، در صورت درخواست كتبي نویسنده و ارائه و عبارت عضو هيأت 

الزحمه به تشخيص شوراي نشر دانشگاه و در صورت نياز با استعلام الزحمه پرداخت خواهد شد. ميزان پرداخت حقاثر، حق

الزحمه حق %50و براي دیگر ناشران تا  4-8زحمه بند الحق %75از گروه آموزشي، براي چاپ كتاب توسط ناشران معتبر تا 

 خواهد بود. 4-8 بند

به صورت سالانه تعيين  به پيشنهاد شوراي نشر و به تصویب هيأت رئيسه دانشگاه الزحمه چاپ اثرسقف پرداخت حق -8-6

 .شودمي

خواهد دانشگاه اعمال هيأت رئيسه به پيشنهاد شوراي نشر دانشگاه تعيين و پس از تصویب یارانه چاپ هر صفحه  -8-7

 .شد

 

 الزحمه داوري و ويرايش زبانيحق -9ماده 

به صورت سالانه ، به پيشنهاد شوراي نشر و به تصویب هيأت رئيسه دانشگاه ،اثر زباني و ویرایشالزحمه داوري حق -9-1

 .شودتعيين مي

 

چهارصد و  و در 03/08/1400 تاریخبه جلسه شوراي نشر دانشگاه  مينهفتو  صد درتبصره  9ماده و  9در نامه این آیين

 .و به مدت دو سال قابل اجراست رسيد صویبت به 04/08/1400 تاریخ بهدانشگاه  هيأت رئيسهجلسه  شصت و دومين


